
事務
提出期限守ってね!

より

出勤簿提出確認係  五十嵐一行

この件に関するお問い合わせは
下記までお願いします。 

早
めに送っておこう！

  出勤簿提出についてのお願い！    出勤簿提出についてのお願い！  

この日までに提出しないと
労働次月の給与支払い日に

給与が支払えない場合がありますので、
当該月の介助が終わり次第、

必ず期日を守って提出してください。

出勤簿は、
一般ヘルパー・ケアスタッフの方は５日、
介助職員の方は２日が毎月の〆切日です

 従業員のみなさんへのお知らせ 

ＮＰＯ法人 自立生活センター・小平 
ＮＰＯ法人 西東京自立支援センター

2025年9月 

●提出期限：2025年10月2日(木)まで 
●スマートフォン・エクセルフォーマットでの
　提出先アドレス： 
　wtokyo.shukkinbo@gmail.com 

9月労働分の
出勤簿・交通費申請書 

9月労働分の
出勤簿・交通費申請書 

一般ヘルパー・ケアスタッフの方 

●提出期限：2025年10月5日(日)まで
●スマートフォン・エクセルフォーマットでの
　提出先アドレス ：
 　shukkinbo@w-tokyo.com 

介助職員の方 

●FAXでの提出先 …042-467-8106 
●出勤簿が届いたかどうかの確認は…
　★郵送、事務所前郵便受けに提出の方のみ★ 
 　wtokyo8102@gmail.comまでメールにて
　ご連絡下さい。 

従業員共通

大渕のひとこと

9月

今年の夏は
酷暑で通勤も厳しかったですよね

バテないように
残暑も乗り切りましょう!!

●提出が遅れる場合は 五十嵐まで

● 提出が遅れる場合は吉川まで

ちなみに私は
寝てる間暑かったので

風が出てくるマットを購入！
快適に過ごしています

〆切日は提出日ではなく、提出期限最終日です。

買って良かったです！
皆さんもどうぞ！

控除証明書が送られて来ます 

 年末調   にさきがけて整

10月～11月にかけて、
生命保険・地震保険等の保険会社から

「控除証明書」という書類が送られて来ます。
これは、年末調整に必要な書類ですので、

大切に保管しておいて下さい。

すでに送られて来ている方もいるかと思います
が、生命保険・地震保険に入っている方は、
この時期は特に郵便物にご注意ください。 

尚、年末調整に関するお知らせは、
10月下旬に発信予定です。

よろしくお願いいたします。 

食欲の秋ー！

○○生命株
式会社

控除証明書

19歳以上23歳未満の方の
被扶養者認定における

年間収入要件が変わります

扶養認定日が令和7年10月1日以降で、
扶養認定を受ける方が19歳以上23歳未満の場合

（被保険者の配偶者を除く）は、
現行の「年間収入130万円未満」が

「年間収入150万円未満」に変わります。

詳しくはこちらをご確認ください。

この件に関するお問い合わせは、
ケアスタッフ・ヘルパー：五十嵐

介助職員：吉川
までお願いいたします。

防災訓練2025
ご参加いただきありがとうございました！

9月3日(水)に防災訓練を行いました。
防災訓練にご参加いただいた皆さま

ありがとうございました！
安否連絡の確認状況、訓練後にいただいた

アンケートをまとめましたので
別紙をご覧ください。

定期的に
備えも見直そう！

防火防災委員会

次回の防災訓練も
どうぞよろしくお願いいたします。
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