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提出期限守ってね!

より
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2025年11月 

●FAXでの提出先 …042-467-8106 
●出勤簿が届いたかどうかの確認は…
　★郵送、事務所前郵便受けに提出の方のみ★ 
 　wtokyo8102@gmail.comまでメールにて
　ご連絡下さい。 

  12/31（水）19時 ～ 1/3（金）9時の間に
勤務された方を対象に、

時間数に応じて500円～10,000円の
手当をお支払いします。

お支払いは２月支払いの給与とあわせて
お支払いします（下表ご参照ください）。

この他の詳細は賃金規程でご確認ください。 

 従業員のみなさんへのお知らせ 

11月

年末年始手当
について 

●提出期限：2025年12月2日(火)まで 
●スマートフォン・エクセルフォーマットでの
　提出先アドレス： 
　wtokyo.shukkinbo@gmail.com 

11月労働分の
出勤簿・交通費申請書 

11月労働分の
出勤簿・交通費申請書 

一般ヘルパー・ケアスタッフの方 

●提出期限：2025年12月5日(金)まで
●スマートフォン・エクセルフォーマットでの
　提出先アドレス ：
 　shukkinbo@w-tokyo.com 

介助職員の方 

従業員共通

瀧澤のひとこと

今年も残すところあとわずか。

●提出が遅れる場合は 五十嵐まで

● 提出が遅れる場合は吉川まで

2025年
忘年会のお知らせ

今年も１年間ありがとうございました！
利用者さんと介助者の皆さまを労う場として

今年も忘年会を開催します！
皆さまのご参加をお待ちしております！

事務事務

たびたびお伝えしております通り、
人手不足で大変な状況が続いております。

通常の介助を欠勤しない、
臨時の介助に入っていただくなど

皆様のご協力に感謝申し上げます。
今後もどうぞよろしくお願いいたします。 

対象期間の勤務時間数 支給額

１時間未満  500円 
 1時間以上5時間未満 1,000円
5時間以上10時間未満  2,000円
10時間以上20時間未満 4,000円
 20時間以上30時間未満  8,000円
  30時間以上   10,000円

日程 2025年12月23日(火)

時間 12:00〜15:00

場所 ルネこだいら

会費無料

タダで飲めるよ〜

年末年始の
休業日のお知らせ 

2025年12月29日（月）～2026年１月4日（日）
の期間、事務所は休業となります。 

予めご了承下さい。この期間に何かございましたら、
ＧＭまたは休日対応担当のコー 

ディネーターまでご連絡下さい。 

出勤簿・交通費申請書の提出期限は
いつも通りです。

年末年始の休業期間には
事務所にお持ちいただいても対応できません。

申し訳ありませんが、
直接事務所前のポストに入れるか、

ＦＡＸ、メール、郵送での提出をお願いします。 

こんにちは、瀧澤真沙志です。
冷たい風が身に染みる季節となりましたね。

私は「ちよっと一息」の時間を
意識的に作り、

温かい飲み物で体を温め、
気持ちを切り替える・整える

といった工夫をこの時期は特に
生活をするなかで心がけてます。

忙しい年末に向けて、
皆で元気に乗り切りましょう!

インフルエンザなどが流行し、
体調を崩しやすい季節です。

去年の様子です！ 今年もお楽しみ！

お問い合わせ先

042-467-7235
新井（ひ） 五十嵐

または

まで
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