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 従業員のみなさんへのお知らせ 

12

お知らせにサンタクロースは何人いたでしょうか？

2025年12月2日以降、マイナ保険証に一本化されること
を受け、従来の保険証は使用できなくなっています。

マイナンバーカードを取得していない方で
健康保険資格確認書がお手元に無い場合は

すみやかに、吉川までご連絡ください。

マイナ保険証については、
こちらをご参照ください。

2025年12月29日（月）～  2026年１月4日（日）
の期間、事務所は休業となります。 

予めご了承下さい。この期間に何かございましたら
ＧＭまたは休日対応担当の

コー ディネーターまでご連絡下さい。 

出勤簿・交通費申請書の提出期限は
いつも通りです。

年末年始の休業期間には
事務所にお持ちいただいても対応できません。

申し訳ありませんが
直接事務所前のポストに入れるか

ＦＡＸ、メール、郵送での提出をお願いします。 

従来の保険証は
使用できませんのでご注意ください

●FAXでの提出先 …042-467-8106 
●出勤簿が届いたかどうかの確認は…
　★郵送、事務所前郵便受けに提出の方のみ★ 
 　wtokyo8102@gmail.comまでメールにて
　ご連絡下さい。 

月

●提出期限：2026年1月2日(金)まで 
●スマートフォン・エクセルフォーマットでの
　提出先アドレス： 
　wtokyo.shukkinbo@gmail.com 

12月労働分の
出勤簿・交通費申請書 

12月労働分の
出勤簿・交通費申請書 

一般ヘルパー・ケアスタッフの方 

●提出期限：2026年1月5日(月)まで
●スマートフォン・エクセルフォーマットでの
　提出先アドレス ：
 　shukkinbo@w-tokyo.com 

介助職員の方 

従業員共通

阿保のひとこと

2025年も事務所の仕事や
介助のお仕事ありがとう御座いました。

皆様のおかげで
当事者の生活は成り立っています。

●提出が遅れる場合は 五十嵐まで

● 提出が遅れる場合は吉川まで

「毎月のお知らせは、必ず読んでください」･･･
これは、採用時の研修だけでなく
度々お願いしていることで す。

きちんと毎月読んでくださる方もいらっしゃる一方で
読んでいない、お知らせでお伝えした内容を
知 らない、という方もおられるようです。

ＯＢＣ奉行クラウドで公開したお知らせの
【既読】【未読】を確認し、年が明けても

【未読】との表示が出ている方には
事務からご連絡します。

この件について何かございましたら
担当の吉川までお願いいたします。

年末年始の
休業日のお知らせ 

皆様はいかがお過ごしでしょうか？

私は急に寒くなり、
関節や首や肩、腰、身体節々が痛みます。

介助等の仕事を続ける上で
身体のメンテナンスはかかせません。

皆様も合間を見つけて
ストレッチ運動などもして下さい。

季節的な感染症も
流行っていますので、

体調にはお気をつけ下さい。

源泉徴収票
事務

源泉徴収票を 12 月給与明細に合わせて公開します。
 各所に提出する際にはプリントアウトしてください。 

プリントアウトの方法が分からない方は
事務までお問い合わせください。

jimu@w-tokyo.com
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2026年も事務所仕事、
介助派遣、さまざまな仕事
よろしくお願い致します。
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このお知らせを読んでない方には...
事務

受診の際は
お気をつけください

従来の保険証では
受診できません
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